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HOJOXEHHUE

00 apxuBe MYHHIIUIIAJIBHOI'0 OI0/IKETHOI0 0011e00Pa30BaATEIBbHOIO0 YUPeKIeHUs
«Cpennss mkoJa Nel2y

1. O0mme moJ10KeHus

1.1. Apxu MBOY «CHI Nel2» co3naH uisi XpaHEeHHs JOKYMEHTOB, 00pa3yrOIIUXCs B
IPOLIECCE €ro JeATENbHOCTH, a TaKKe 3aKOHYEHHBIX JIEJIONPOU3BOJICTBOM JOKYMEHTOB
NPaKTUYECKOI0 Ha3HAYEeHHUs, X 0TOOpa U ydeTa.

1.2. B cBoeii gesrenproct apxuB MBOY «CIII Nel2» pyKOBOJICTBYETCS:

- @enepanbHbIM 3aKOHOM OT 29.12.2012 Ne 273-®D3 «O6 obpazoBanuu B Poccuiickoit
Denepanun;

- @enepanbHbIM 3aK0HOM OT 22.10.2004 Ne 125-03 «O06 apxuBHOM aerne B Poccuiickoit
Denepanuny,

- HOPMaTUBHBIMM IPAaBOBBIMH aKTaMH M  METOJWYECKUMHU  PEKOMEHJALUSIMU
®denepallbHOTO apXUBHOIO areHTCTBa (najiee - PocapxuB), HOPMaTUBHBIMU NPABOBBIMU aKTaMU
U METOJWYECKMMHU PEeKOMEeHJAIMsIMHU cyobekTa P®D, ycTaBoM M JIOKaJbHBIMH HOPMAaTUBHBIMHU
aktamMu MBOY «CIII Nel2», HACTOSIIMM ITOJIOKEHUEM.

1.3. Hacrosimiee mosoxkenue paspaboraHo Ha ocHoBanum Ilpukaza PocapxuBa oT
11.04.2018 Ne 42 «O06 yTBep:KIeHUN IPUMEPHOTO MOJIOKEHHS 00 apXHBE OPraHU3aALUN.

1.4. MBOY «CIII Nel2» obecreunBacT apXuB HEOOXOJMMBIM  IIOMEIIEHHEM,
000pyI0BaHUEM U KaJpaMHu.

1.5. Apxus MBOY «CIII Nel2» BO3riaBiissieT OTBETCTBEHHBIM 3a apXuB, KOTOPBINA
Ha3HAyaeTcs IMPHUKa30M PYKOBOJIUTENS OOpPa30BaTENbHOIO YUPEXKACHUS U TMOAYUHSIETCS
HENOCPEJICTBEHHO PYKOBOJIUTENIO 00pa30BaTENbHOIO YUPEKIACHUS.

1.6. KouTposb 3a JeATENbHOCTHIO apXHMBa YUPEXKICHHS OCYIIECTBISICT PYKOBOICTBO
YUPEXKICHUS.

1.7. ApxuB — CTpyKTypHOE MOJpa3Ie/ICHUEe OpraHU3aIiK, OCYIECTBISIONICE XPAaHCHHUE,
KOMIUIEKTOBAaHUE, YUET U UCIOJIb30BAHNE apXUBHBIX JTOKYMEHTOB.

2. Cocrtas nokymeHnToB ApxuBa MBOY «CII Nel2»

Apxue wiKonvl Xxpanum:



2.1. JMOKYMEHTBI TIOCTOSHHOTO M BpeMEHHBIX (CBbImie 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHHUs, B TOM
Yuciie JOKYMEHTBHI 110 IMYHOMY COCTaBY, 00pa30BaBIINECS B JESTEIbHOCTH LIKOJIbI;

2.2. JIOKYMEHTBI MOCTOSIHHOTO XPAHEHUS U JOKYMEHTHI [0 JTMYHOMY cOCTaBy (oHma(oB)
OpraHu3alUi-NIPeIIeCTBEHHUKOB (IPH UX HAIUYHUHN);

2.3. apxuBHBIC (OHIBI JIUNYHOTO MIPOUCXOKIACHUS (TP UX HAIUYHH);

2.4. dounpg nonp3osanus (apxuBa) (U HAJIMYKN),

2.5. crnpaBOYHO-IOMCKOBBIE CPEICTBA K JIOKYMEHTAM W YYETHBIC JIOKYMEHTHI apXuBa
IIKOJIBI.

3. 3axaum apxuBa

K 3a0auam apxuea wikonvt omuocamces:

2.6. Opranuszanys XpaHeHUs! JOKYMEHTOB, COCTAaB KOTOPBIX MPEAYCMOTPEH pasieiioM 2
HacTtosero Ilonoxenus.

2.7. KoMmIuiekToBaHHe apXHBa IIKOJIbI JJOKYMEHTAMH, 00Pa30BaBIINMKCS B JIEITEILHOCTH
[IKOJIBI.

2.8. Yder JOKyMEHTOB, HAXOJSMIMXCSA HA XPAHEHUH B ADXUBE MIKOJIBI.

29 I/ICHOJIB?;OBB,HHG IIOKYMGHTOB, HaxXoAmIunuxcs Ha XpaHeHI/II/I B apXI/IBe IKOJIBI.

2.10. TToxroroBka M CBOEBpEMEHHAs II€pefaya JOKYMEHTOB apXHMBHOroO (oHIa
Poccuiickoii denepanud Ha TOCTOSIHHOE XPaHEHHWE B TOCYJAPCTBEHHBIN (MYHUIUTATbHBIN)
apxus.

2.11. MeToanueckoe pyKOBOACTBO U KOHTPOJIb 32 (hOPMUPOBAHHEM M O()OPMIIEHHEM e
B CTPYKTYPHBIX MOJpPa3JICICHUSIX OpPraHu3allMid M CBOECBPEMEHHOW Iepeladyeil UX B apXuB
IIKOJIBL.

4. OyHKIMU apXUBa IIKOJIbI

Apxue wiKonvl ocywjecmenaem cieoyrouue QyuKyuu:

2.12. Opranmsyer mpueM JOKYMEHTOB MOCTOSHHOTO W BpeMeHHBIX (cBbime 10 mer)
CPOKOB XpaHEHHs, B TOM YHCJIE 110 IMYHOMY COCTaBY, 00pa30BaBIINXCS B JEATEIbHOCTH LIKOJIBI,
B COOTBETCTBUH C YTBEPKICHHBIM TpaUKOM.

2.13. Bepmer yuer J0OKyMEHTOB U (OHIOB, HAXOMSAIIMXCS HA XPAHCHHH B ApXHBE MIKOJIBI.

2.14. TlpencraBisieT B TOCYAapCTBEHHBIN (MyHHIMIATBHBIN) apXUB yUYETHBIC CBEICHHUS
00 o0beMe U cocTaBe XpaHSIIMXCS B apXWBE IIKOJbl JOKYMEHTOB apXHMBHOro (¢oHJIa
Poccuiickoit ®enepanuu W APYrUX AapXUBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHM C HOPAJKOM
rOCYJapCTBEHHOTO yueTa JOKyYMEHTOB apxuBHOTo ona Poccuiickoit deneparum.

2.15. CucreMatusupyet u pa3MeInaeT J0KYMEHTHI, TOCTYIAOIINE HA XPAHEHHE B apXHB
IIKOJIbI, 00pa30BaBLIMECS B X0/1€ OCYIIECTBICHUS AEITEIbHOCTHU IIKOJIBI.

2.16. OcyuiecTBisieT MOArOTOBKY U TPEACTABIISCT:

a) Ha pPAcCCMOTPEHHWE U COIVIaCOBaHME OHKCIEPTHONM KOMMCCHUU IIKOJBl OMHUCH JAel
MOCTOSIHHOTO XpaHEHUs, BpeMEHHbIX (cBblmie 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHHs, B TOM YHCIE IO
JMYHOMY COCTaBY, a TAaK)K€ aKThl O BBIACIECHUM K YHUUYTOXKEHHIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE
HOJUIeXKAIUX XPAHEHHUIO, aKThl 00 yTpare JOKYMEHTOB, aKThl O HEHUCIPABUMBIX MOBPEXKICHUAX
apXUBHBIX JOKYMEHTOB;

6) Ha YTBEpXKJIECHUE 9KCIIEPTHO-IIPOBEPOYHOM KOMHUCCUH denepaabHOrO
roCy/IapCTBEHHOI'O0 apXMBa WM YHNOJHOMOYEHHOI'O OpraHa MCIOJIHHUTEIbHOM BJIAcTH CyObeKTa
Poccwuiickoit @enepamuu B chepe apxuBHoro aena (mamnee - DK apXuWBHOTO ydpexaeHHs)
OIIMCH JIEJI TOCTOSIHHOTO XPaHEHNUS;

B) Ha corinacoBaHnue OIIK apXuBHOro yupexaeHus WIM TOCYAApCTBEHHOIO apXuBa
cyorekta Poccuiickoit denmepanuu (MyHUIIMTIAIBHOTO apXwWBa), B CJlydae HAJICIICHHS €ro
COOTBETCTBYIOILMMHU IIOJTHOMOYMSIMH, OIIMCH JIEN 110 INYHOMY COCTaBY;

r) Ha corjacoBanue OIIK apxXWBHOroO yUpeXICHHS WIM TOCYJIapCTBEHHOTO apXHBa
cyobekra Poccuiickoit ®enepanuu (MyHUIMNAIBHOTO apXuBa), B CiIydae HaJENECHHUS €ro



COOTBETCTBYIOLIMMH TOJHOMOYHUSAMH, aKThl 00 yTpaTe TOKYMEHTOB, aKThl O HEHUCIPABUMBIX
HOBPEXJICHUSAX apXUBHBIX JTOKYMEHTOB;

) Ha YTBEPXKICHHE IMPEKTOPY INKOJIBI OMUCH JeJl MOCTOSHHOTO XPAaHEHMS, OIUCH
BpeMeHHBbIX (cBbllIe 10 J€T) CpOKOB XpaHEHMs, B TOM YUCIIE OMUCHU JE€J 10 JUYHOMY COCTaBY,
aKTBI O BBIJICJICHUU K YHUUTOXKEHHIO apXMBHBIX TOKYMEHTOB, HE TIOJUICKALINX XPAHEHHIO, aKThI
00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEHUCIPAaBUMBIX IOBPEXIECHUSAX AapXUBHBIX JOKYMEHTOB,
yTBepkaeHHbIe (cornacoBanHbie) DIIK umm rocynapcTBeHHBIM apXuBOM cyObekTa Poccuiickoi
denepanun  (MyHULMNAIBHBIM apXHUBOM) B Cly4dae HAJAEICHUS €ro COOTBETCTBYIOIUMU
MOJTHOMOYHSIMH.

2.17. Opranmsyer nepenauy JOKyMEHTOB apXxuBHOro ¢Gonaa Poccuiickoit denepanuu Ha
MOCTOSIHHOE XpaHEHHE B TOCYIapCTBEHHBIN (MyHULIUTIAIBHBIN) apXUB.

2.18. Opranu3syer u MpOBOJHUT IKCIEPTU3Y [EHHOCTH JTOKYMEHTOB BPEMECHHBIX (CBBIIIIC
10 5eT) CpoKOB XpaHEHHs, HAXOAALIMXCS HAa XPAaHCHWH B apXHUBE ILIKOJBI B IIENsAX OTOOpa
JOKYMEHTOB JJIsi BKJIIOYEHHsI B cocTaB apxuBHOro ¢ouaa Poccuiickoit denepanuu, a Takxe
BBISIBIICHHSI JOKYMEHTOB, HE TIOJUICKAIINX JaJbHEUIIIEMY XpaHEHHIO.

2.19. TIlpoBoauT MepompHsATHS 1O OOCCIEYECHHI0 COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB,
HAXOJALINXCS Ha XPAaHEHUH B apXUBE IIKOJIBI.

2.20. Opranusyer WHGOPMHPOBaHHE PYKOBOJACTBA W PAOOTHUKOB OPTaHU3alHU O
COCTaBE U COJICPKAHUU JTOKYMEHTOB apXMBa ILIKOJIBI.

2.21. Wupopmupyer TMo0Jb30BaTENEH MO BOINPOCAM MECTOHAXOKICHUS apPXMBHBIX
JIOKYMEHTOB.

2.22. Opranu3syer Bbljiauy JOKYMEHTOB H J€J ISl pabOThl B YHTAILHOM (IIPOCMOTPOBOM)
3aj1e WIK BO BPEMEHHOE I10JIb30BaHUE.

2.23. Vcnonuser 3ampochl IOJIL30BaTeIed, BbIAAET apXHMBHBIE KOIUH IOKYMEHTOB,
apXUBHbBIE BBITUCKH U aPXUBHbIE CIIPABKH.

2.24. Bener y4eT UCIOIB30BAHUS JOKYMEHTOB apXUBa MIKOJIBI.

2.25. Co3znaet (HoH/I MOIB30BAHHS APXUBA IIKOJIBI U OPraHU3YET €ro UCIIOIb30BAHMUE.

2.26. OcymiecTBIsCT BEJCHUE CIPABOYHO-MOMCKOBBIX CPEACTB K JOKYMEHTAM apXHBa
TIKOJIBI.

2.27. YyactByeT B pa3pabOTKe JOKYMEHTOB IIKOJBI MO BOMPOCAM apXMBHOTO Jejia U
JIeJIONPOU3BO/ICTBA.

5. IIpaBa apxuBa KOJIbI

Apxue wiKonvl umeem npago:

2.28. mpencTaBiasATh JUPEKTOPY IIKOJIBI MPEJIOKEHHS [0 COBEPIICHCTBOBAHHIO
OpTaHMW3aIMN XPAHCHUsS, KOMIUICKTOBAHUS, Y4eTa M HCIIOJIb30BAHHUS aPXWBHBIX JOKYMEHTOB B
apXUBE MIKOJIBI;

2.29. sampammBarh B CTPYKTYPHBIX HOIpa3IeiI€HUSAX IIKOJbI CBEIECHHUS, HEOOXOIMMbIE
JUTst pabOThI apXKBa HIKOJIBI,

2.30. nmaBarh peKOMEHJAIMU CTPYKTYPHBIM  IIOJpa3JeieHusM OpraHu3alMud 110
BOIIPOCAM, OTHOCSIITUMCS K KOMIICTCHIIMH apXHBa IITKOJIbI,

2.31. wuHDOPMUpPOBATH CTPYKTYpPHBIE MOAPA3IECIEHUS IIKOJBI O HEOOXOIUMOCTH
nepeayd JOKYMEHTOB B apXUB IIKOJIBI B COOTBETCTBUH C YTBEPKICHHBIM TpaduKOM;

2.32. XxopmaraiicTBOBaTh Iepe] PYKOBOAUTEIEM O HaKa3aHMM M IPUBJICYCHHH K
OTBETCTBEHHOCTH PaOOTHUKOB, HAPYMIAIOMIMX MpaBHia pa0dOThl ¢ JOKYMEHTAMH H HACTOSIIEE
ITonoxeHue.

6. OTBETCTBEHHOCTDH

6.1. PaboTHHMK, OTBETCTBEHHBIH 3a apXUB, HECET OTBETCTBEHHOCTh 3a BBINOJIHEHHE
BO3JIO)KEHHBIX Ha apXMB 3aJa4 ¥ (PyHKIHH.
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